
I. QUYỀN ĐƯỢC KHAI SINH, KHAI TỬ 
Khai sinh, khai tử là quyền nhân thân 

của mỗi cá nhân được pháp luật ghi 
nhận và bảo vệ. Cá nhân từ khi sinh ra 
có quyền được khai sinh; cá nhân chết 
phải được khai tử. Trẻ em sinh ra mà 
sống được từ hai mươi bốn giờ trở lên 
mới chết thì phải được khai sinh và khai 
tử; nếu sinh ra mà sống dưới hai mươi 
bốn giờ thì không phải khai sinh và khai 
tử, trừ trường hợp cha đẻ, mẹ đẻ có yêu 
cầu. Việc khai sinh, khai tử được thực 
hiện theo các quy định của pháp luật.

II. GIÁ TRỊ PHÁP LÝ CỦA GIẤY KHAI SINH
Giấy khai sinh là văn bản do cơ quan 

nhà nước có thẩm quyền cấp cho cá 
nhân khi được đăng ký khai sinh; nội 
dung Giấy khai sinh bao gồm các thông 
tin cơ bản về cá nhân theo quy định.

- Giấy khai sinh là giấy tờ hộ tịch gốc 
của cá nhân.

- Mọi hồ sơ, giấy tờ của cá nhân có nội 
dung về họ, chữ đệm, tên; ngày, tháng, 
năm sinh; giới tính; dân tộc; quốc tịch; 
quê quán; quan hệ cha, mẹ, con phải 
phù hợp với Giấy khai sinh của người đó.

- Trường hợp nội dung trong hồ sơ, 
giấy tờ cá nhân khác với nội dung trong 
Giấy khai sinh của người đó thì Thủ 
trưởng cơ quan, tổ chức quản lý hồ sơ 

hoặc cấp giấy tờ có trách nhiệm điều 
chỉnh hồ sơ, giấy tờ theo đúng nội dung 
trong Giấy khai sinh.

III. TRÁCH NHIỆM ĐĂNG KÝ KHAI SINH, 
KHAI TỬ TẠI ỦY BAN NHÂN DÂN CẤP XÃ 

- Trong thời hạn 60 ngày kể từ ngày 
sinh con, cha hoặc mẹ có trách nhiệm 
đăng ký khai sinh cho con; trường hợp 
cha, mẹ không thể đăng ký khai sinh 
cho con thì ông hoặc bà hoặc người thân 
thích khác hoặc cá nhân, tổ chức đang 
nuôi dưỡng trẻ em có trách nhiệm đăng 
ký khai sinh cho trẻ em. 

- Trong thời hạn 15 ngày kể từ ngày 
có người chết thì vợ, chồng hoặc con, 
cha, mẹ hoặc người thân thích khác 
của người chết có trách nhiệm đi đăng 
ký khai tử; trường hợp người chết không 
có người thân thích thì đại diện của cơ 

quan, tổ chức, cá nhân liên quan có 
trách nhiệm đi khai tử. 

IV. HỒ SƠ ĐĂNG KÝ KHAI SINH TẠI ỦY BAN 
NHÂN DÂN CẤP XÃ

1. Giấy tờ phải xuất trình:

- Hộ chiếu hoặc chứng minh nhân 
dân hoặc thẻ căn cước công dân hoặc 
các giấy tờ khác có dán ảnh và thông 
tin cá nhân do cơ quan có thẩm quyền 
cấp, còn giá trị sử dụng để chứng minh 
về nhân thân của người có yêu cầu đăng 
ký khai sinh.

- Giấy tờ chứng minh nơi cư trú để 
chứng minh thẩm quyền đăng ký khai 
sinh.

- Trường hợp cha, mẹ của trẻ đã đăng 
ký kết hôn thì phải xuất trình Giấy chứng 
nhận kết hôn.

2. Giấy tờ phải nộp:

- Tờ khai đăng ký khai sinh theo mẫu.

- Bản chính Giấy chứng sinh; trường 
hợp không có Giấy chứng sinh thì nộp 
văn bản của người làm chứng xác nhận 
về việc sinh; nếu không có người làm 
chứng thì phải có giấy cam đoan về việc 
sinh.

- Văn bản ủy quyền theo quy định 
của pháp luật trong trường hợp ủy quyền 
thực hiện việc đăng ký khai sinh. ï



V. HỒ SƠ ĐĂNG KÝ KHAI TỬ TẠI ỦY BAN 
NHÂN DÂN CẤP XÃ

 1. Giấy tờ phải xuất trình:

- Hộ chiếu hoặc chứng minh nhân 
dân hoặc thẻ căn cước công dân hoặc 
các giấy tờ khác có dán ảnh và thông 
tin cá nhân do cơ quan có thẩm quyền 
cấp, còn giá trị sử dụng để chứng minh 
về nhân thân của người có yêu cầu đăng 
ký khai tử.

- Giấy tờ chứng minh nơi cư trú cuối 
cùng của người chết để xác định thẩm 
quyền.

- Trường hợp không xác định được 
nơi cư trú cuối cùng của người chết thì 
xuất trình giấy tờ chứng minh nơi người 
đó chết hoặc nơi phát hiện thi thể của 
người chết.

2. Giấy tờ phải nộp:

- Tờ khai đăng ký khai tử theo mẫu.

- Giấy báo tử hoặc giấy tờ thay thế 
Giấy báo tử do cơ quan có thẩm quyền 
cấp.

- Văn bản ủy quyền theo quy định 
của pháp luật trong trường hợp ủy quyền 
thực hiện việc đăng ký khai tử.

VI. CƠ QUAN CÓ THẨM QUYỀN CẤP GIẤY 
BÁO TỬ

- Đối với người chết tại cơ sở y tế thì 
Thủ trưởng cơ sở y tế cấp Giấy báo tử.

- Đối với người chết do thi hành án tử 
hình thì Chủ tịch Hội đồng thi hành án tử 
hình cấp giấy xác nhận việc thi hành án 
tử hình thay Giấy báo tử.

- Đối với người bị Tòa án tuyên bố là 
đã chết thì Bản án, quyết định có hiệu 
lực của Tòa án thay Giấy báo tử.

- Đối với người chết trên phương tiện 
giao thông, chết do tại nạn, bị giết, chết 
đột ngột hoặc chết co nghi vấn thì văn 
bản xác nhận của cơ quan công an hoặc 
kết quả giám định của cơ quan giám 
định pháp ý thay Giấy báo tử.

- Đối với người chết không thuộc một 
trong các trường hợp trên thì Ủy ban 
nhân dân cấp xã nơi người đó chết có 
trách nhiệm cấp Giấy báo tử.
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